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Olá futuro servidor!!

Vamos aprender sobre uma matéria que é essencial para seu

concurso!! Nao deixe nada te atrapalhar durante seus estudos,

vamos manter o foco e tenho certeza da sua aprovação!!

Agora estamos em nosso capítulo 6, onde falaremos de Gestão

de Almoxarifado e Armazenagem!!

Bons Estudos e Sucesso!!!

Saiba que são suas decisões, e não suas condições, que 
determinam seu destino.

Anthony Robbins 



Distribuição de materiais

Distribuição de materiais é a atividade derradeira da gestão de almoxarifados, cuja finalidade é fazer chegar o material em perfeitas 
condições ao usuário. Há autores que fazem a seguinte divisão: 

• Distribuição interna = diz respeito à distribuição de materiais internamente à organização, para a continuidade de seu processo de trabalho. 

• Distribuição externa = trata da entrega dos produtos acabados a seus clientes, o que pode envolver mais de um meio de transporte.

No âmbito dos órgãos públicos brasileiros, a distribuição interna pode se dar por dois processos de fornecimento: por pressão ou por 
requisição. Segue extrato da Instrução Normativa nº 205/1988, da Secretaria de Administração Pública da Presidência da República (Sedap), 
atinente à distribuição interna para unidades administrativas integrantes das organizações públicas



Distribuição de materiais

5. As unidades integrantes das estruturas organizacionais dos órgãos e entidades serão supridas exclusivamente pelo seu almoxarifado. 

5.1. Distribuição é o processo pelo qual se faz chegar o material em perfeitas condições ao usuário. 5.1.1. São dois os processos de 
fornecimento: a) por Pressão; b) por Requisição. 
5.1.2. O fornecimento por Pressão é o processo de uso facultativo, pelo qual se entrega material ao usuário mediante tabelas de provisão 
previamente estabelecidas pelo setor competente, e nas épocas fixadas, independentemente de qualquer solicitação posterior do usuário. 
Essas tabelas são preparadas normalmente, para: 
a) material de limpeza e conservação; 
b) material de expediente de uso rotineiro; 
c) gêneros alimentícios. 

5.1.3. O fornecimento por Requisição é o processo mais comum, pelo qual se entrega o material ao usuário mediante apresentação de uma 
requisição (pedido de material) de uso interno no órgão ou entidade. (Presidência da República, 1988)

Usualmente, os órgãos públicos adotam uma rotina para o fornecimento por requisição. Dessa maneira, é prática recorrente a 
determinação de um dia específico da semana para que as requisições de material sejam entregues aos almoxarifados.




