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Ola futuro servidor!!
Vamos aprender sobre uma matéria que é essencial para seu
concurso!! Nao deixe nada te atrapalhar durante seus estudos,

vamos manter o foco e tenho certeza da sua aprovacgao!!

Agora estamos em nosso capitulo 6, onde falaremos de Gestao

de Almoxarifado e Armazenagem!!

Bons Estudos e Sucesso!!!

Saiba que sao suas decisdes, e nao suas condicdes, que
determinam seu destino.

Anthony Robbins
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Distribuicdo de materiais é a atividade derradeira da gestao de almoxarifados, cuja finalidade é fazer chegar o material em perfeitas
condicdes ao usuario. Ha autores que fazem a seguinte divisao:

e Distribuicdo interna = diz respeito a distribuicdo de materiais internamente a organizacao, para a continuidade de seu processo de trabalho.
e Distribuicao externa = trata da entrega dos produtos acabados a seus clientes, o que pode envolver mais de um meio de transporte.
No ambito dos érgaos publicos brasileiros, a distribuicao interna pode se dar por dois processos de fornecimento: por pressao ou por

requisicdo. Segue extrato da Instru¢cdo Normativa n2 205/1988, da Secretaria de Administracdo Publica da Presidéncia da Republica (Sedap),
atinente a distribuicao interna para unidades administrativas integrantes das organizacdes publicas
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5. As unidades integrantes das estruturas organizacionais dos 6rgaos e entidades serdao supridas exclusivamente pelo seu almoxarifado.

5.1. Distribuicdo é o processo pelo qual se faz chegar o material em perfeitas condicdes ao usuario. 5.1.1. S3o dois os processos de
fornecimento: a) por Pressdo; b) por Requisicao.

5.1.2. O fornecimento por Press3ao é o processo de uso facultativo, pelo qgual se entrega material ao usuario mediante tabelas de provisao
previamente estabelecidas pelo setor competente, e nas épocas fixadas, independentemente de gualquer solicitacao posterior do usuario.
Essas tabelas sao preparadas normalmente, para:

a) material de limpeza e conservacao;

b) material de expediente de uso rotineiro;

c) géneros alimenticios.

5.1.3. O fornecimento por Requisicao é o processo mais comum, pelo qual se entrega o material ao usuario mediante apresentacao de uma
requisicao (pedido de material) de uso interno no 6rgao ou entidade. (Presidéncia da Republica, 1988)

Usualmente, os 6rgaos publicos adotam uma rotina para o fornecimento por requisicao. Dessa maneira, é pratica recorrente a
determinacao de um dia especifico da semana para que as requisicdes de material sejam entregues aos almoxarifados.
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